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Apresentacao

Este manual de utilizacdo do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas — SIGAA (Mdédulo discente) foi elaborado como Produto Técnico da
pesquisa realizada no Programa de Mestrado Profissonal em Administracdo Publica —
PROFIAP da Universidade Federal de Rondbnia — UNIR, pelo mestrando e servidor da
instituicdo, Francisco Alexandre Bellinassi Paim, tendo como orientadora a Professora
Doutora lluska Lobo Braga.

Neste manual, o discente encontrara informaces de como utilizar o sistema
académico para exercer suas atividades académicas, como solicitar matriculas, emitir
atestado, historico, solicitar trancamento, utilizar o Ambiente Virtual de Aprendizagem -
AVA, ver suas notas, e muito mais.

Lembrando que este ndo é um manual definitivo e devera ser atualizado
constantemente pelo aluno e a Diretoria de Registro e Controle Académico — DIRCA,
conforme as atualizacdes do sistema ocorrerem e correcdes se fizerem necessarias.

Francisco Alexandre Bellinassi Paim
Mestrando

Dr2 lluska Lobo Braga
Orientadora

Porto Velho, Janeiro/2022
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1. Acessando o SIGAA pela primeiravez

Caso este seja 0 seu primeiro acesso ao SIGAA,
acesse a pagina da UNIR (www.unir.br) e clique no link
para o SIGAA na barra de opg¢des a esquerda do site,
conforme imagem:

@  Acesso a
. Informagéo UNIR

TRANSPARENCIA E
PRESTACAO DE CONTAS

eI
D VICO
Apos isso, clique no botdo de Login (canto superior
SlG A A esquerdo) para acessar o0 ssistema. Este botdo o levara
para a tela de Login, que também pode ser acessada

Csnelio sedvos atraves do link https://sigaa.unir.br/sigaa/verTelalLogin.do.
CPA | &

CICIN 3

2010+ 2023

\
ln

Se preferir, também pode acessar pelo link
https://sigaa.unir.br/sigaa/public/home.jsf.

Na tela de login (imagem abaixo), caso ainda ndo tenha criado usuario e senha,
cligue na opcéao “Cadastre-se”.

UNIR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

SIGAA SIPAC SIGRH SIGPP ESICEh
{Académico) {Administrative) {Recursos Humanos) (Planejamento e Projetos) (Gestdo Eletrbnica de
Documentos)
SIGAdmin
{Administracdo e Comunicacdo)
Recuperar e-mail de confirmacdo de cadastro
Esqueci meu login
Esqueci minha senha
Entrar no Sistema
Usuario:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. cligue no link abaixo.
Cadastre-se Cadastre-se

Yiretoria de Tecnologia da Informacgdo - (69) 2182-2 opyright @ 2006-2022 - - SigBoss2.uninbr.SigBoss2 - v3.32.
SIGAA | Diretoria de Te logia da Infy 5 69) 2182-2176 | C ight @ 2006-2022 - UNIR - SigBoss2.unir.br.SigBoss2 - v3.32.17

DApos po DISCENTE

Matricula: *
Nivel: # | GRADUACAD ~

[ & pessoa & estrangeira & nSo possui CPE

Informe os dados solicitados na tela de cadastro, digitando corretamente todas as
informacgoes.
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Importante!
Caso ainda nédo tenha seu nimero de matricula, sera necessario entrar em
contato com a Secretaria ou 0 seu departamento para obter esta informacao.

Apés isso, retorne para a tela de Login, digite seu usuario e senhas criados e
clique no botdo “Entrar”.

1.1. Areade trabalho do médulo discente

ApOs entrar no sistema, a seguinte tela sera exibida:

DECONR____________________________________AAAO O

2 . 0ls, ALUNO 01
9 = x Administraco - Bacharelado s 64

Semestre atual: 2021.1

Ensino Mobilidade Pesquisa Extensdo Monitoria Acies Associadas Biblioteca Bolsas Ambientes Virtuais

5>

Histdrico Declaragdo de  Atestado de Avaliagdo
académico vinculo matricula institucional

Minhas turmas Ver turmas anteriores

Componentes curriculares Local Horario  Eventos @
9 DAADO498 ",\DMINIS"?ACAO o7 PI?.QDUCAO 206-1G - Bloco NUCSA 2N123 (1]
Seg 10/01: Aula questionarios
DAADOSES ANALISE DE BALANCO 206-1G - Bloco NUCSA 3N12
DAADO470 EMPREENDEDORISMO 206-1G - Bloco NUCSA BN1234
\ DAAD0S48  METODOLOGIA DE PESQUISA CIENTIFICA 206-1G - Bloco NUCSA 5M1234
Forum do curso Cadastrar novo tdpico | Ver todos os tdpicos Calendario Consultar Calendario Académico
Tépico < > 9-15de jan de 2022 Més Semana
dom seg ter 11/01 qua qui 13/01 58X sab
/ Auxilio Inclusdo Digital Emergencial 09/01 10/01 12/01 14/01 15/01

Criado por 71102124249 em 29/09/2020

NOVA GESTAO DO DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACAO
Criado por 71102124249 em 12/10/2020

Retorno das Aulas Remotas em 13/10/2020.
Criado por 71102124249 em 12/10/2020

89 Pesquisa quer ouvir opinido sobre compartilhamento
de noticias empresariais em redes sociais
Criado por 71102124249 em 08/09/2020

<9

EDITAL PARA SELECAO DE EXTENSIONISTAS
VOLUNTARIOS PARA ATUAGAO NA INCUBADORA DE
COOPERATIVAS POPULAR

Criado por 71102124249 m 31/08/2020

Reunides com os candidatos a reitoria
\ Criado por 71102124249 em 27/07/2020

8 8 6ggaae

SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacdo - (69) 2182-2176 | Copyright © 2006-2022 - UNIR



1 — Barra de Menus: Através desta barra, temos acesso a varias funcdes do
sistema, como notas, consultas, emissdo de documentos, contato com a coordenacao
do curso, etc.

2 — Botédo de moédulo do sistema e caixa postal: O botdo de médulos === permite
que acessemos outros modulos, caso tenhamos outros vinculos com a instituicao,

enguanto que o botéo A permite que acessemos a caixa postal, que € o local onde
podemos enviar e receber mensagens de professores ou outros alunos.

3 — Botéo “Sair”. para fazer o Logout do sistema e, ao lado, tempo de expiracao
da sessdo. Atualmente o SIGAA esta configurado para sair do sistema apés 25 minutos
de inatividade. Para evitar perder informagdes importantes, fique atento a este indicativo
de tempo.

4 — Perfil do usuério: Esta opcdo permite acesso a algumas informacdes
importantes, como indices do académico, dados pessoais, alteracao de senha e foto de
perfil, etc. Estas funcionalidades serdo vistas em tépico a frente.

5 — Espaco de noticias: Esta area pode ser utilizada pela coordenacdo do curso
ou DTI para dar publicidade a informag¢fes importantes no ambito da instituicdo e do
departamento.

6 — Impressdo de documentos: Através destes icones, podemos emitir algumas
documentacgcfes muito importantes, sem a necessidade de solicitacdo ao departamento
ou a secretaria. Sao eles: Histérico, Declaracdo de Vinculo e Atestado de Matricula.
Existem outras funcionalidades nesses botdes, que n&do estdo sendo utilizadas no
momento pela UNIR.

7 — Minhas Turmas: Aqui o discente pode ver em quais turmas ele esta
efetivamente matriculada, com informacdes relevantes, como por exemplo, nome do
componente curricular, local de realizacdo das aulas, dias de aula da semana e eventos
da turma, como avaliacdes, atividades e noticias. Mais a frente veremos a fundo as
turmas virtuais e como trabalhar com elas. Na imagem acima, o indicativo (1
demonstra que existe 1 avaliacdo, 2 atividades e 1 noticia cadastrada, respectivamente.

Caso alguma turma que ndo conste nesta lista, entre em contato com a
coordenacao do curso ou programa para verificar a causa.

8 — Forum do curso: Esta sessao € onde encontramos o férum no nosso curso,
onde podemos responder topicos abertos ou até mesmo criar novos tépicos, que ficardo
disponiveis para todo o curso.

9 — Calendario Académico: Aqui o discente pode ver todos 0s eventos, como data
de atividades, prazo de matricula, prazos de trancamento, datas de avaliacoes e tarefas.



1.2. Opcoes de Perfil

As opcbes de perfil de usuario
podem ser acessadas pelo icone do canto
superior direito do portal do discente e
nele encontramos varias funcdes e
informacdes. Veremos agora as mais
relevantes.

1.2.1. indices Académicos:

Existem algumas formas de medir
0 rendimento académico, como o IEPL
(indice de Eficiéncia em periodos letivos),
o IEA (indice de Eficiéncia Académica),
MC (Média de Conclusédo), etc. Caso
queira ver todos seus indices
detalhadamente, clique na opc¢éo Detalhar
indices. No exemplo ao lado, os indices
estdo em 0.0 porque o discente Aluno 01
ainda nao foi aprovado em nenhum
componente curricular.

1.2.2. Personalizar as Cores:

s g 013, ALUNO 01
mun el Administracdo - Bacharelado
Semestre atusl: 2021.1

20211021605
ALUNO D1

IEA: 0.0

IEPL: 0.0
Detzlhar indices

"""" 3200
CH. optativa pendente ]
3480

(B9

Personalize:

SEETSFENEEEEnE
4 ) &

Dados pessoais  Alterar senha Abrir chamado

Para personalizar as cores do portal do discente, basta selecionar qualquer uma
das cores disponiveis na barra de ﬁrsonalizagéo, a alteracdo ocorrera automaticamente

1.2.3. Alterar foto de perfil:

A foto adicionada ao seu perfil sera utilizada no Portal da Turma como parte de
sua identificacdo para os outros alunos e professores.
Para alterar a foto de perfil, clique no texto Alterar que aparece quando

apontamos para o icone &, gue uma nova tela sera apresentada, conforme imagem

abaixo:

DADOS DO PERFIL

Alterar foto:

@ Enviando um arquiva do seu computador:
Escolher arquiva | Nenhum arquive seledonada

(AtencEo: Imagens menores que 70x70 poderdo ficar desfocadas)

O Tirando uma fobo com sua webcam:

Descrigio Pessoal:

Areas de Interesse: (Areas de interesse de ensing & pesguisa)

Curriculo Lattes:

Assinatura (Utlizada nas mansagens da caixa postal)

CONFIRME SEUS DADOS

Senha: »




Clique no botao e selecione a foto que sera utilizada em seu perfil. A

imagem deve estar salva em seu computador ou celular.

Caso queira, é recomendado que preencha os dados de perfil (Descrigdo Pessoal
e Areas de interesse) e informe o link para seu curriculo Lattes.

Confirme a alteracdo com sua senha e clique no botao

Gravar perfil

Aparecera uma mensagem informando da alteragdo do perfil e o & sera
substituido pela imagem escolhida.

. Olé, ALUNO 01
- P‘..i Administracdo - Bacharelado
Semestre atusl: 2021.1

» Perfil atualizado com sucesso!

1.2.4. Consultar/Alterar dados pessoais
Para consultar os seus dados pessoais cadastrados, clique na sua foto de perfil
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e clique no icone Dzdospessozis, No caso de algum dos dados pessoais bloqueados para
edicao estiver incorreto, sera necessario procurar a SERCA do seu campus para corrigi-

los.

Informagdes bloqueadas:

Informacdes pessoais
Documentos

Informag0des editaveis:

Endereco

Contatos (telefone e e-mail)
Dados Bancérios

Situacéo Socio-Econémica.

Caso tenha feito alguma
alteracao, confirme seus
dados, digite sua senha e

cligue no botéao

DADOS DO DISCENTE
- -

ACAD/NUCSA - PORTO VELHO - BACHARELADO

Ragas N
Nacionalidade: BRASILEIRA

Escola de conclusge do Ensil

Tipo de necessidade especi
Nome do pai: PAI 01
Home da mie: MAE 01

DOCUMENTOS
CPF:
RG:
Titula de Eleitor:

Certificado Militar:
Série:

ENDERECO
CEP: | 75810-156

Logradouro: & Ruz v | | das Camékas

Mimero: # 1234
Bairro: | Jozquim Feitos
UF: & Ronddnia -
CONTATOS
Telefone: [ 63 )| 9996-9636

E-Mail: & | bellinassi.pzim@gmzil.com
DADOS BANCARIOS
Banco: | Nao Registrada
SITUACAD SOCTO-ECONGMICA

Renda familiar (mensal): « R

CONFIRMACAO DE SENHA

CONFIRME SEUS DADOS
Identidade(RG): =

Senha: #

Estado civil: Sokeiroz)

Naturalidade: null/BRASILE]
Tipo Sanguineo:
Pais: Brasil

Tipo da Escola de Ensino

Médio: 738

Data de Expedicio:
Secdo: UF:
Data de Expadicio do
Certificado Militar:

Categoria: Orgda:

Complemento: | Apto 100

Municipio: «  FORTO VELHO v

Celular: (|53

N® operacio:

Quantidade de membros
do grupo familiar: ©

m Creser



1.2.5. Alterar Senha
Caso precise fazer uma alteragédo de senha, clique na sua foto de perfil e clique
na opcao Alterar Senha, que uma pequena janela sera exibida, como na imagem abaixo.

<., Diretoria de Sistemas - Google Chrome - o X A A A 0 m
A Nzo seguro | 10.0.105.5:3180/admin/public/usuario/alterar_dadosjst
DADOS CADASTRAIS = éo
11
Nome: ALUNO 01
Telefone/Ramal:
E-Mail: [alunod1@unirbr
S

Clique Aqui para
Alterar sua Senha

ENEEEER
a8 O

Dados pessoais _ Alterar senha  Abrir chamado

Clique Aqui para

Cligue no icone aer=eseia @ jmediatamente aparecera ao lado os campos de
alteracéo de senha. Informe sua senha atual, a nova senha e repita a nova senha (digite
uma senha contendo no minimo 6 caracteres e, entre eles, pelo menos 2 letras e 2
nameros). Apés preencher estes campos, clique no botdo |AlterarDades | Caso tudo

esteja correto, recebera uma mensagem de confirmacao. Clique no bot&o
para fechar a janela de alteracéo de senha.

IR - PreProducan.instl

2. Solicitacdo de Matriculas

Antes do inicio de cada semestre, os alunos veteranos devem solicitar sua
matricula on-line nas turmas que deseja fazer. As matriculas em turmas depende de
disponibilidade de vagas na turma e se o aluno ja cumpriu 0s pré-requisitos da mesma,
caso haja.

Existem atualmente na UNIR 2 momentos que o discente podera solicitar,
conforme estara descrito no Calendario Académico da instituicdo. O SIGAA nao
permitird matriculas fora das datas estipuladas, entéo fiqgue atendo nas datas.

Importante!

Caso o aluno perca o prazo de Matricula e Redimensionamento de Matricula,
conforme estipulado no Calendario Académico, estard sujeito a cancelamento por
abandono.

Cligue no menu Ensino > Matricula On-
Line > Realizar Matricula.

Os alunos ingressantes seréo et waiots o)
matriculados automaticamente em todas as '
turmas do 1° periodo.

O sistema o direcionara para uma pagina
com instru¢cdes sobre a matricula. Leia com
Inidar selecdo de turmas

cula em Turma de Férias

atricula Extraordindria em Turma de

Realizar Matricula com Flexibilizac3o de Pré-

atencdao e clique no botéao

tado do P

Meu Plzno de Matriculas




#4 Portal do Discente | Matricula On-Line 2021.1

Turmas Abertas do Curriculo do Aluno
Ajuda para Ver equivalentss a Buscar turmas Ver as turmas
matricula or-ine " Sr s Q bt BB etonadas

Dados do discente

Discente: 20211021605 - ALUND 01 [EEEEEEED
Matriz Curricular: A ZNISTF}_;QD - PORTO VELHO - BACHARELADO - Presendial - N
Curriculo:  2020.1

Turmas abertas para os componentes do seu curriculo

o E permitida a matricula nesse componente 3¢ Ndo € permitida a matricula nesse componente
% : Ver detalhes da turma [-}: Turma possui reservas para seu Curse

Turma Docente(s) Hordrio Local
0 19 Nivel
£ * DAADO904 - TEORIA DAS ORGANIZACOES (Obrig. Curriculo)
3 * DAADDS05 - METODOLOGIA (Obrig. Curriculo)
g (O Temel IR S
O 30 Nivel
2 DAA00913 - MATEMATICA FINANCEIRA (Obrig. Curricule) [ + ] [pré-requisitos]
x O mmeo L0 DA DA S Lo
D * DAADO91S - GESTAO DE PESSOAS E APRENDIZAGEM (Obrig. Curriculo)
X P—— e AR e e
=] * DAADD916 - LEGISLACAO TRABALHISTA E PREVIDENCIARIA (Obrig. Curriculo)
g O mmeo .
£ * DAAO0917 - ORGANIZACOES E AMBIENTE (Obrig. Curricufo)
X E— MACOS CESAR DOS SANTOS
=Y * DAADO91E - ESTRUTURA PRODUTIVA NA AMAZONIA (Obrig. Curriculo)
@ 2===__ Clique aqui caso precise de mais ajuda para fazer a matricula.

g, Vrewnkna | Este botdo permite que o aluno visualize turmas abertas que, embora nao

sejam de sua estrutura curricular, sdo equivalentes a elas. Podem ser

exibidas turmas de outros cursos, entdo é prudente consultar o departamento caso
queira fazer alguma delas.

Q B tames Clique aqui caso queira procurar alguma turma que, mesmo que nao seja
da sua estrutura curricular ou curso, esteja aberta e seja possivel a

matricula.
o w=wmee: Este botdo sé aparece quando clicamos em algum outro. Ele mostra
apenas as turmas abertas da sua estrutura curricular.

As turmas que estéo sinalizadas com este icone indicam que o aluno cumpriu 0s
pré-requisitos para cursar este componente, ou ela ndo exige nenhum pré-requisito,
estando disponiveis para solicitacdo de matricula

As turmas que estdo sinalizadas com este icone indi(N:am que o alu_no né'o qumpriu

0S pré-requisitos para cursar este componente, ndo estando disponiveis para
solicitacdo de matricula on-line. Caso queira solicitar quebra de pré-requisito, entre em
contato com seu departamento para saber como fazer.

% Permite ver detalhes da turma, como vagas disponiveis e ocupadas, etc.

Marque as turmas que deseja solicitar matricula e cliqgue no botéo

Sl O sistema fard a verificacdo de possiveis choques de horéario ou

turmas sem vagas.
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As turma selecionadas para o nosso exemplo foram DAA00915 - Gestdo De
Pessoas e Aprendizagem, 5N1234 (quinta-feira & noite, do primeiro ao quarto tempo) e
DAA00917 - Organizacdes e Ambiente, 4N1234 (quarta-feira a noite, do primeiro ao
quarto tempo).

# Portal do Discente | Matricula On-Line 2021.1

Turmas Selecionadas

» As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: DAAD0S15 - Turma 01, DAADD917 - Turma 01.

Caro(a) Aluno(a),

Para efetivar sua solicitacdo de matricula € necessario pressionar o botio "Confirmar matricula”™. Apds este procedimento, serd possivel imprimir o comprovante da sua
solicitacdo, que devera ser armazenado.

Ajuda para Ver as turmas da Ver equivalentes a Buscar turmas ‘Confirmar Sair sem
(7) mertmearire | 7 Srermmis TR S e Q abertes Q o [
Dados do discente

Discente: 20211021605 - ALUNC 01 [RESIEEE
Matriz Curricular: ADMINISTRAGAD - PORTO VELHO - BACHARELADO - Presencial - N
Curriculo:  2020.1

Turmas selecionadas
1@: Remover Turma @): Remover Todas as Turmas
Turma Comp. Curricular CcH Acdes

GESTAO DE PESSOAS E APRENDIZAGEM

AD0915 e N i
o 4 Docente(s): CLESIA MARIA DE OLIVEIRA & u

ORGANIZACOES E AMBIENTE 0 I
Docente(s): MARCOS CESAR DOS SANTOS

Total: 160 horas Q

Quadro de horarios

Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-faira Sexta-feira Sdbado
T1
T2
T3
T4
T5

N1
N2
N3
T4

Caso necessite solicitar mais alguma matricula, cligue em um dos botdes de
consulta de turmas e repita os procedimentos anteriores.
matriculas
Ao terminar de solicitar todas as turmas, clique no botao
Na pagina seguinte, confira se todas as solicitacbes estdo corretas, d|g|te sua
senha de acesso e clique no botéao e

o Portal do

P et

Dados do discente

Discente: 20211021605 - ALUNO 01

MINISTRACAO - PORTO VELHO - BACHARELADO - Presencial - N
: 2020.1

Turmas selecionadas

Turma Componente Curricular Local Hordrio
01 ESTAO DE PESSOAS E APRENDIZAGEM (80h ) ensno SN1234
remoto
0 7 - ORGANIZACDES E AMBIENTE (8th ) Nz
01 5 - ADMINISTRACAO DA PRODUCAO (60h ) 20616 - gz
Bloco NUCSA
DAAQ470 - EMPREE ISMO (80 20616 -
01  DAAQ470 - EMPREENDEDORISMO (80h ) Bloco NuCza P23
CONFIRME SEUS DADOS

Senha: *

11



Importante!

O procedimento de solicitacdo de matricula s6 estara concluido apdés esta etapa.
Caso nao conclua todas as etapas, sua solicitacdo ndo sera enviada e ficara fora do
processamento de solicitacdo de matriculas.

A seguinte mensagem aparecera apos a solicitacdo ser concluida:

Confirmacdo da solidtacio de matricula

dtacdo de Matricula N® 31340 & Imprimir ¢ te

Clique no botdo SEEESEEEE para imprimir ou gerar um documento PDF.
Guarde este documento em lugar de facil acesso caso precise comprovar sua
solicitacao.

Importante!

O procedimento de solicitacdo de matricula ndo garante vaga imediata nas turmas
solicitadas, deve-se aguardar o periodo de Processamento das solicitacbes para
verificar se o pedido foi atendido.

Caso tenha algum pedido indeferido primeiro processamento de matricula, vocé
podera solicitar outra na época do Redimensionamento de matricula.

3. Trancamento

O trancamento é o ato de interromper os estudos em uma ou mais turmas ou até
mesmo do curso durante um semestre.

Existem 2 tipos de trancamento: Trancamento de matricula, que é o ato de trancar
apenas a matricula em uma ou mais turmas, mantendo o aluno ativo, e a Suspenséo de
Programa, ou Trancamento de Programa, ou Trancamento Geral, € a suspensao oficial
das atividades académicas do aluno, garantindo a manutencéo do vinculo com o curso
de graduacéo.

Qualquer tipo de trancamento s6 pode ser solicitado dentro do prazo estipulado
no Calenario Académico da UNIR, que é até 25% da carga horaria do semestre letivo.
E importante saber que o trancamento n&o € feito imediatamente e tem prazo de 7 dias
corridos, a partir da data de solicitacéo, para ser executado. Dentro do periodo oficial de
trancamento, o aluno ainda pode cancelar o pedido. Se a acao for solicitada no ultimo
dia de trancamento, este serd automaticamente confirmado até o dia seguinte, e 0 aluno
ndo pode mais cancela-lo.

Ensino ~  Mobilidade~  Pesquisa =

Consultar Minhas Notas

3.1. Suspenséo de programa

Para realizar a suspensdo, acesse SIGAA —
Médulos — Portal do Discente — Ensino — Suspenséao
de Programa — Iniciar Solicitacdo de Suspenséao
Regular.
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A tela seguinte sera exibida:

& Portal do Discente

Solicitacdo de Suspensdo de Programa
Caro Aluno(a),

Nesta operacdo vocé ird solicitar a suspensdo do seu programa atual. Informe o motivo, & caso o motivo n3o esteja listads, entre com uma justificativa textual. A
suspens3o valerd apenas para o periodo letivo atual, e caso haja necessidade, deverd ser renovada a cada novo periode.

A Suspensio de programa s6 podera ser efetivada quando todas as sequintes condigdes forem satisfeitas:

1- Limite maximo de 4 periodos letivos regulares consecutivos ou ndo;
II - Solicitado dentro do periodo de suspensdo regular determinado no Calendario Académico definido pela instituicio;

111 - Caso o discente tenha alguma pendéncia na biblioteca, sera necessirio também sua quitacio antes da confirmacio da suspens3o.
ATENGAOQ!

A SuspensSo de programa para o periodo 2021.1 serd confirmado ao final desta operacio.

[ Estou ciente das condigies acima e desejo prosseguir com a solicitacio de suspensio de programa para o periodo 2021.1.

Continuar >>

Leia as informag0es apresentadas, marque a opgéo “Estou ciente das condi¢des

acima e desejo prosseguir com a solicitagdo de suspensao de programa para o periodo
xxxx” e clique no botao e |,

CONFIRME A SUSPENSAO

Ano-Periodo: 2021.1

CONFIRME SEUS DADOS

Senha: *

Confirmar Solidtacdo Cancelar

Digite a sua senha e clique no botdo === para finalizar a solicitagéo.

= Operacdo realizada com sucesso

: . ] 2
Imprima seu comprovante de solicitacdo no icone 3.
Caso se arrependa e resolva cancelar a suspenséo de programa e ainda esteja

no prazo de 7 dias corridos, acesse o Portal do Discente — Ensino — Suspenséo de
Programa — Exibir Solicitacdo de suspensao.

Na tela exibida, clique no botéo k4 para cancelar a solicitacao.

Importante!

N&o € possivel para alunos ingressantes solicitarem suspenséao de programa pelo
SIGAA. Caso o ingressante necessite solicitar a suspensdao de programa, devera
preencher protocolo especifico e encaminhar ao departamento, que analisard em
reunido de conselho e enviara a Secretaria de Registros Académicos para executar a
solicitagao.
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3.2. Trancamento de matricula

Ensino ~  Mobilidade = Pesquisa -
Consultar 14 E
<

Para realizar o Trancamento de matricula em
Componentes Curriculares, o discente deve entrar no SIGAA
— Portal Discente — Ensino — Trancamento de Matricula
— Trancar.

Selecione os componentes curriculares gue deseja trancar, informando o motivo
de cada solicitacdo e clique no botéo S"““‘“”“““m"“‘“ ~

4 Portal do Discente

Solicitagdo de Trancamento de Matricula

SELECTIONE AS MATRICULAS QUE DESEJA TRANCAR

Ano-Perfodo  Componente Curricular Turma Status Periodo Letivo Data Limite de Trancamento
[m] 2021.1 DAADO91S GESTAO DE PESSOAS E APRENDIZAGEM 01 MATRICULADO 16/11/2021 - 02/04/2022 10/01/2022
O 2021.1 DAAD0S17 ORGANIZAQOES E AMBIENTE 01 MATRICULADO 16/11/2021 - 02/04/2022 10/01/2022
(m] 2021.1 DAADO470 EMPREENDEDORISMO 01 MATRICULADO 16/ 10/01/2022
[m] 2021.1 DAAD0495 ADMINISTRACAQ DA PRODUCAQ 01 MATRICULADO 16/11/2021 - 02/04/2022 10/01/2022

Solicitar Trancamento >> Cancelar

Verifique se o pedido de trancamento esta correto, confirme alguma informacao
solicitada pelo sistema, digite sua senha e clique no botéo | contemar soctcio

DISCIPLINAS COM TRANCAMENTO SOLICITADO

Componente Turma
DAAD0917 - ORGANIZACOES E AMBIENTE - 80h 01
Motivo: PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLINA

DAA00470 - EMPREENDEDORISMO - 80h o1

Motive: NAD GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

CONFIRME SEUS DADOS

Identidade(RG): #| 06/02/2003

Senha: » sssssssss

Apos isso, a seguinte mensagem de solicitacdo sera exibida.
= Trancamento(s) solicitade(s) com sucesso!

= Por favor, guarde o comprovante abaixo até ter certeza que o trancamento foi efetivamente realizado. N3o serdo aceitas reclamacdes posteriores sem o
comprovante.

Como diz a mensagem, guarde o comprovante, pois ndo serdo admitidas
reclamagdes posteriores sem o comprovante com cédigo de autenticidade.

Imprima seu comprovante de solicitacao no icone ﬁ .
Caso se arrependa e resolva cancelar o trancamento de alguma e ainda esteja
no prazo de 7 dias corridos, acesse o Portal do Discente — Ensino — Trancamento de

Matricula — Exibir andamento de trancamento.

Na tela exibida, clique no botao @ na frente do componente curricular, para
cancelar a solicitacéo.
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Na_tela_seguinte, confira_os

Identidade(RG): * dados, digite as informagdes solicitadas,
Senha: digite a senha e clique em [cneer solcizczo
Repita o processo caso precise cancelar
Cancelar Solicitacio || << Woltar || Cancelar | ma|S de uma SO“C'taQaO.

4. Contatos com a coordenacao

Em muitos momentos, o aluno entrar em contato com a coordenag&o do curso
para tratar de algum assunto relativo a sua vida académica. Este contato pode ser
presencial, via telefone ou e-mail (no site da UNIR podemos encontrar todos os sites
dos cursos) ou até mesmo pelo SIGAA.

4.1. Solicitar atendimento

Acesse o0 Portal do Discente — Menu Outros — Coordenacdo de Curso —
Atendimento ao Aluno.

Sun Peagunm
COORDENACAO DO CURSC DE ADMIN;

A - PORTO VELHO - BACHARELADO

Informe um titulo

Elabore sua pergunta

Enviar Cancelar

Digite um titulo e a mensagem que deseja enviar e clique no botdo = .

4.2. Ouvidoria

Seguindo ao Lei N° 13.460, de 26 de junho de 2017, a ouvidoria € um 6rgao da
administracdo publica responsavel por acolher dendncias, reclamacdes, elogios,
sugestdes ou outras informagdes que possam ser solicitadas pelos cidadaos. Caso o
discente desejar contato com a ouvidoria, pode acessar o site https://falabr.cqu.gov.br/
para fazer a sua solicitacdo ou entdo acessar pelo SIGAA, que o redirecionara para o
site do Fala.Br.

Para acessar, no Portal do Discente — Menu Outros — Ouvidoria.

Ensino~  Mobilidade = Pesquisa ~ Extensio~  Monitoria = Acies Associadas =~ Biblioteca~  Bolsas ~  Ambientes Virtuais ~  Outros =

Avisar Ausénciz do Professor
Validar E-mail
Coordenacio de Curso

I Ouvidoria
Necessidades Educacionais Especiais
Psicologia

Dossié Eletrénico do Aluno
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4.3. Avisar auséncia de professor

Caso algum professor falte e ndo cancele a aula ou informe o motivo, o aluno
pode denunciar através do SIGAA. A notificacdo é completamente anénima. Nenhuma
informacéo a seu respeito sera revelada para qualquer docente.

Sua privacidade esti garantida. O Chefe do Departamento responsavel pela
disciplina e a PROGRAD receberado sua notificacdo anénima.

Para notificar, acesse o Portal do Discente — Menu Outros — Avisar auséncia de
professor.

Ensino~  Mobilidade ~  Pesquisa ~ Extensdo~  Monitoria ~  AcBes Associadas = Biblioteca~  Bolsas ~  Ambientes Virtuais =  Outros =

Avisar Ausénciz do Professor @

Validar E-mail

Coordenaczo de Curso

| ousdora
Necessidades Educacionais Especiais
Psicologia

Dossié Eletrnico do Aluno

Indigue a disciplina, o professor a ser notificado, a data que deveria ter ocorrido
a aula e observacoes para embasar sua reclamacao.

INFORMACOES SOBRE A NOTIFICACAO

Disciplina: # GESTAO DE PESSOAS hd
Professor: * | JOAO DA SILVA E SILVA A
Data da Aula: * | Qui, 30 de Dezembro de 2021 +

Todos os alunos ficaram esperando 3 neite por uma aula no sébado e o professor ndo

Observagdes: * | .. rocai; n3o zvisou no SIGAA, nem via mensagem, nem via e-mail.

Notificar Cancelar

5. Turma Virtual

A Turma virtual é o espaco destinado a armazenar todas as informacfes de uma
turma especifica, com a finalidade de possibilitar a interacéo entre alunos e professores
de modo on-line. Nela podemos encontrar os participantes (alunos e professores),
noticias, tarefas, links, videos, questionarios, documentos, etc, inseridas pelos docentes
ou pelo tutor. Também podemos encontrar as notas e a frequéncia do aluno. As notas
disponiveis nas turmas virtuais s6 estardo disponiveis no histérico apés a consolidacéo
da turma por parte do professor.

Para o nosso exemplo, iremos utilizar a turma do componente DAA00498 —
Administracédo da Producéo, clicando na parte azul do codigo ou do nome.

Minhas turmas Ver turmas anteriores

Compenentes curriculares Local Hordrio  Eventos @
DAAOD498 ",\DMIN.IST'?ACAG LG SITETD 206-1G - Bloco NUCSA 2N123 (1]
Seg 10/01: Aula questionarios

DA%00470  EMPREENDEDORISMO 206-1G - Bloco NUCSA 6N1234

£ECTAN NE DECENAC £ ADRENNTZARCM
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Ao clicar, a turma virtual sera aberta:

UNIR - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas Ajuda? | 16:03:13 | Tempo de Sess3o: 00:24 SAIR
ALUNO 01
S R T Do TR IS S IT IS T e ] m“| DAADD498 - ADMINISTRACAO DA PRODUCAOC - T01 (2021.1 - 2N123) # | & |« || & Trocarde Turma @ #
Menu Turma Virtual r
£ Turma Ultima Noticia [ -
' Link para a aula Virtual - 09/01/2022 02:13
Principal
P Prezados alunos, Aulas (Ministradas/Total) 21 /60
Gerenciar Perfil Durante todo o semestre letivo estaremos utilizando o mesmo link para nossas aulas.
Evitem se atrasar, pois a chamada seré feita no inicio e no final das aulas. ~ .
Plano de Curso https://meet.google.com/ qxa-pfkv-mct % de Carga Hordris Ministrsda

Participantes Moticias -
Cadastrado por: ALEXANDRE BELLINASSI
Visualizar Programa 09/01/2022 0213
Link para & aula Virtual

Féruns Apresentacdo da metodologia (22/11/2021 - 22/11/2021) @ (Visualizar)

Noticias Aula dedicada 3 apresentacio da metodologia de ensino.

Twitter @ Site do PROFIAP Enquete -
2- Alunos l Resumo Nenhuma enquete encentrada
Inicia em 09/01/2022 &s Oh O e finaliza em 16/01/2022 as 23h 55
= Materiais
bt Atividades -
|5 Atividades

Apresentacdo de trabalho/ seminario (Tipos de Producdo) (29/11/2021 -
 Estatistica 29/11/2021)

@ Ajuda A Administracdo da Producdo ou Adminisiracdo de operacfes € a area da
= adminisiragdo que € responsavel pelo estudo e pelo desenvolvimenio de técnicas
de gestdo da producdo de bens e servicos.

0801
oot
081

5.1. Areade trabalho

E o espaco central da turma virtual, onde serdo exibidas informagdes como os
topicos de aula, tarefas e outras informac8es que o docente enviar para a turma.

1 — Noticia: As noticias sédo informacfes cadastradas pelos professores, com a
intencdo de comunicar algo importante. No exemplo, o docente informou o link para a
aula virtual.

2 - Topico de aula: Aqui € apresentado o contetudo plajejado para ser ministrado
na aula. No exemplo, o topico exibe o tema da aula do dia 22 de novembro.

3 - Material: S&o conteudos disponibilizados pelos professores. Pode ser um link
ou Varios outros tipos de informagfes. No exemplo, foi disponibilizado um link para o site
do PROFIAP.

4 - Tarefa: Sao atividades disponibilizadas pelos docentes com finalidades
pedagogicas. No exemplo, foi solicitado um resumo para entrega entre 09 a 16 de
janeiro.

5.2. Painel de noticias

O painel de noticias consiste na publicacdo de informacdes sobre Noticias,
Enquetes, Atividades e Avaliacdes. Neste painel, as atividades e avaliacdes seréo
publicadas de modo que os discentes poderao visualizar os dados cadastrados sobre
as aulas ministradas.

5.3. Barrade opcdes superior
Primeiramente, sera explicado brevemente as operacdes disponiveis na barra de
opcOes presente na parte superior da tela principal.
# | Permite retormar para o Portal do discente.
= | Esta fungéo permite imprimir o contetudo da area de trabalho da turma virtual.
Nesta fungéo, o usuario podera visualizar as aulas em formato de pagina. Assim,

« | as aulas serdo exibidas individualmente e o docente podera consulta-las utilizando
a barra superior, para navegacao entre as que estdo cadastradas.
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© Escolher Aula

teste de visualizacdo paginada (22,/11/2021 - 22/11/2021)
Desta forma, os tdpicos de aula serdo exibidos individuzlmente, sendo nacesséric que o
usudrio cligue nas setas direcionais para avangar ou voltar nas aulas.

Esta opcdo permite que o discente “navegue” pelas turmas
matriculadas, para que o mesmo nao precise retornar ao portal do
discente e entrar na outra.

+ Trocar de Turma

Ao clicar no icone serdo exibidas as opcdes da pagina principal do Portal do
#  Discente, as quais permitem o acesso aos modulos do sistema, caixa postal entre
outras funcdes conforme a figura a seguir:
£

x_ﬂ Madulos ¢l Caixa Postal ‘y. Abrir Chamado
. =1 -
=2 Menu Discente = Alterar senha £} Ajuda

5.4. Menu Turma Virtual
Nesta area estéo as varias opc¢des que utilizaremos, separado por sessdes.

5.4.1. Turma &

Principal: Permite voltar para a Area de trabalho da turma virtual.

Gerenciar Perfil: Possibilita que o aluno preencha uma pequena descricdo sobre
si mesmo para disponibilizar na propria turma virtual.

Plano de curso: Assim que o professor cadastra e publica o plano de curso, o
mesmo fica disponivel nessa area para consulta. No plano de curso, é possivel tomar
ciéncia da metodologia, métodos de avaliacdo, datas de avaliacdo, referéncias
bibliograficas, etc.

Participantes: Nesta sessdo, o usuario podera ver quem sdo o0s participantes
(alunos e professores), bem como enviar mensagens.

Noticias: Todas as noticias publicadas pelo professor na turma poderdo ser
visualizadas aqui.

5.4.2. Alunos
Frequéncia: permite ao aluno ver a prépria frequéncia nesta turma.

Mara DE FREQUENCIAS

Caro discente,

Segundo as nermas vigentes do regulamento de graduacio, o aluno serd considerado aprovado, no que diz respeito &
assiduidade, se satisfizer a qualquer uma das duas condicdes a sequir:

- Tiver presenca em um numero de aulas igual ou superior a 75.0% da carga horéria do componente curricular.
- Tiver presenca em 75.0% ou mais das aulas ministradas (o professor deve lancar 90% da frequéncia).

A porcentagem ¢ calculada levando em consideracio que uma aula dura 50 minutos.

Data Situagao
22/11/2021 Presente
20/11/2021 Presente
06/12/2021 Presente
13/12/2021 Presente
20/12/2021 Presente
27/12/2021 Presente
03/01/2022 Presente

Frequéncia: 21
Nimero de Aulas Ministradas: 21
Porcentagem de Frequéncia em relacdo as Aulas Ministradas: 100%

Nimero de Aulas definidas pela CH do Componente: 72
Porcentagem de Frequéncia em relacdo a CH: 29%
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Ver grupo: caso o professor tenha passado alguma atividade em grupo e
configurado os grupos no SIGAA, sera possivel visualizar os integrantes do grupo nesta
sessao.

Ver Notas: Possibilita que o aluno possa ver as notas de trabalhos, seminarios e
atividades que ja tenham sido lancados. Este relatorio ndo tem o mesmo valor de um
histérico.

FuNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
S1STEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS

UNIR
Turma Virtual EmITiDO EM 10/01/2022 17:21

DAA00498 - ADMINISTRACAO DA PRODUCAO (60h) - Turma: 01 (2021.1)

ALUNOS MATRICULADOS

Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 Reposicdo Resultado Faltas Sit.
SEM trb Prv Nota Pv1 Pv 2 Nota
20211021605 ALUNG 01 3,0 9,5 9,0 9,3 | 0|--
& voltar SIGAA | Diretoria de Tecnologia da Informacéo - (69) 2182-2176 | Copyright @ 2006-2022 - UNIR - Imprimir (&)
PreProducao.instl -

5.4.3. Materiais &

A sessao de materiais agrega todos os materiais postados pelos docentes, que
geralmente estdo apresentados na Area de trabalho da turma, vinculados a algum
tépico. Dentro desta sessdo, os materiais ficam agrupados em Conteudo/Pagina Web,
Referéncias, Videos e Arquivos.

Como exemplo, vamos ver a sessdo de arquivos, que agrupa todos os arquivos
PDFs que os docentes enviaram. Nela é possivel baixar um arquivo de forma individual
clicando no botdo "Baixar Arquivo" ou baixar todos os arquivos no link "Baixar Todos 0s

Arquivos":

ARQUIVOS

Caro(a) discente,

Esta € a listagem de tedos os arguivos publicades pelo docente nos topicos de aula. Nela & possivel baixar um
arquivo de forma individual clicando no botdo "Baixar Arquivo™ ou baixar todos os arquivos no link "Baixar Todos os
Arquives”.

Baixar todos os arguivos o : Baixar Arquivo

Titulo Descricdo Topico de Aula

Duarte, 2020.pdf Apresentacdo de trabalho/ seminario (Tipos de
Producdo)
Apresentacdo de trabalho/ semindrio (Tipos de

Duarte, 2015.pdf Producdo)

5.4.4. Atividades [

Avaliacdes: Permite-nos ver para quais datas as avaliagbes estédo
marcadas/previstas para acontecer.

Enquetes: Clique neste link para poder responder ou ver o resultado de alguma
enquete postada.

Tarefas: Caso o professor tenha passado alguma tarefa, o aluno pode clicar neste
link para respondé-la. No nosso exemplo, o docente solicitou o envio de um resumo de

um artigo:
TAREFAS

I Enviar Tarefa : Visualizar Tarefa Enviada/Corrigida ": Tarefa Corrigida

TAREFAS INDIVIDUAIS

Possui

Titulo Periodo de Entrega Envios
Nota
Resumo
Faga um resumo sobre o artigo apresentado agui, com de 09,"01/2022.%15 00hoo Sim a | &
no minime 3 paginas. Este trabalho vale 2 pontos. a 16/01/2022 as 23h59 .
Baixar arquivo

Para responder/enviar a atividade apés pronta, o aluno deve clicar em 1&. A
seguinte tela sera exibida:
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RESPONDER TAREFA

Nome da Tarefa: Resumo

Descricdo:  Faga um resumo scbre o artigo apresentado agui, com no minimo 3 pdginas. Este trabalho vale 2 pontos.

Arguivo do Prefessor:  Baixar arquivo enviado pelo professor
Periodo:  Inicia em 09/01/2022 as 00h0O e finaliza em 16/01/2022 as 23h59

Arquivo: * | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
(Selecione o arquive 5 ser enviado como resposta. Tamanho maximo: 10 MB)

Comentdrios que
podem ser.
visualizados pelo
professor:

Enviar] # Itens de Preenchimento Obrigatario (Cancelar

Clique no link Baixar arquivo enviado pelo professor para fazer o download do artigo de
apoio. Assim que terminarmos a atividade, devemos envia-la clicando em | Escnerarauvo |

Pode-se ainda digitar algum comentario no campo de comentérios e, para finalizar
0 envio, clique em [Enviar

Voltando para o item Tarefa, clique no icone para visualizar a tarefa enviada.
Assim que a tarefa for corrigida, aparecera o icone 9 na frente dela.

TAREFAS INDIVIDUAIS

Titulo Periodo de Entrega eI Envios
Nota
Resumo
© Faca um resumo sobre o artigo apresentado aqui, com de ‘39!’0”2022?5 00h00 Sim 5
no minimo 3 paginas. Este trabalho vale 2 pontos. a 16/01/2022 as 23h59
Baixar arquivo

Questionarios

Os questionarios sao recursos pedagogicos que podem auxiliar no processo de
ensino-aprendizagem na educacao superior. O SIGAA conta com a possibilidade de que
o docente elabore e disponibilize questionérios on-line para os alunos, sendo que 0s
mesmos podem ter correcdo imediata e ser ou nao atribuido nota. Ndo é possivel
responder questionarios que a data de fim ja tenha passado.

Para acessar 0s questionarios, estando dentro da turma virtual, acesse o menu
Atividades — Questionarios.

QUESTIONARIOS
“J: Responder »: Visualizar resposta submetida
Titulo Inicio Fim
Prova 09/01/2022 00:00 08/02/2022 23:59

Para 0 nosso exemplo, o docente elaborou um questionario intitulado Prova, com
nota de 0.0 a 5.0, com direito a apenas uma tentativa. A seguinte tela foi apresentada.

Para responder ao questionario clique no icone “= que esta a direita do questionario.
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TurmMA VIRTUAL > QUESTIONARIO

Ao clicar no botdo "Acessar Questionario’ sua tentativa jd serd contabilizada. Para que ela seja vélida, vocé deve
responder as questdes e clicar em "Enviar’. Caso aconteca algum problema como perda da conexdo com a internet ou falta de
energia, vocé poderd voltar ao questiondrio contando a mesma tentativa, caso ainda esteja dentro do tempo para a conclusdo
de sua tentativa anterior. Caso contrdrio, uma nova tentativa serd contabilizada, se o questiondrio permitir.

Prova

Questiondrio de exemplo para aplicacdo de avaliages bdsicas. Nesta drea podemos colocar vérias informacgdes sobre o
questiondrio, como texto de apoio, informagdes de como responder ao questiondrio, nota da avaliacdo, etc.

O questiondric estd configurado para que a nota do aluno seja a nota de sua dltima tentativa.

Inicia em 09/01/2022 as OhO e finaliza em 08/02/2022 3s 23h59
Este questiondrio permite 1 tentativa(s) e vocé ainda tem 1 tentativa(s) restante(s).

Acessar Questionario |< < Voltar aos Questionarios

Leia atentamente todas as instrugdes e clique No botao kcessar questionario,

Enviar] [Sair do Questionaric!

Na parte de cima, podemos verificar o tempo destinado para fazer a prova e 3
questbes objetivas. E possivel que um questionario também tenha questdes de
verdadeiro ou falso, multiplas escolhas, ou até dissertativas. Questdes dissertativas nao
sdo corrigidas automaticamente, sendo necessario aguardar a correcao por parte do
professor.

Apbs responder as questdes, clique no botdo Enviar,

Caso tenha sido configurado, o SIGAA ja informara sua porcentagem de acerto e
uma mensagem de feedback, dependendo também da porcentagem.

Acerto: 33%
Feedback geral: Seuw rendimento esta abaixo do esperado, estude mais para recuperar sua nota
Haorario de Envio: 10/01/2022 as 18:28

As notas do questionario serdo publicadas apos o término do prazo para
respostas.
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